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Lei n° 3.032, de 08 de novembro de
2017.

Estabelece a tabela de valores de didrias para 0S
servidores piiblicos e vereadores da Camara
Municipal de Matipo e dd outras providéncias.

O povo do Municipio de Matip6, por Seus
representantes na Camara Municipal, aprovou € © Prefeito Municipal
sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 1°. Diarias sao indenizacoes destinadas a
atender ao Servidor Legislativo Municipal ou ao vereador, a servico e nos
interesses deste Orgao, que se afastar do Municipio em carater eventual ou
transitério, para outra localidade do territorio nacional, para cobrir
despesas com hospedagem e alimentacao.

Art. 2°. Quando o servidor ou vereador se afastar
para outra localidade, observado o disposto no artigo anterior, tera direito:

[ - A diaria completa, quando © deslocamento
exigir pernoite e alimentacao,

II - A 30% (trinta por cento) do valor da diéria,
quando o deslocamento exigir apenas alimentacdo no local de destino,
sendo este percentual reduzido a 15% ( quinze por cento), quando a
localidade de destino distar até 50 Km (cinquenta quilometros) da sede do

Municipio. @
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Art. 3°. Os valores das diarias, a titulo de
indenizacio das despesas ao servidor em deslocamento para outros
municipios, sao 0S constantes na forma do ANEXO I desta lei.

Art. 4°. Fica estabelecido, na forma do ANEXO 1II
desta lei, o formulario a ser utilizado para fins de concessao de diarias aos
servidores e vereadores.

Art. 5°. Nos casos em que O deslocamento do
Municipio constituir exigéncia permanente do cargo, o servidor nao fara
jus as diarias.

Art. 6°. Para autorizagao das viagens, serao
observados os seguintes procedimentos:

I — Preenchimento do anexo II previsto no artigo 4°
dessa lei;

[I- Liberacio feita pelo Presidente da Camara
Municipal;

Art. 7°. Para que possa ser processada em tempo
habil, a solicitacao de diaria devera ser encaminhada, até 24 (vinte e
quatro) horas antes da saida, a contabilidade para © devido
processamento.

Art. 8°. As diérias serao empenhadas previamente e
os recursos liberados ao servidor ou vereador antes da sua viagem.

Art. 9°. Sera obrigatoria a apresentacao do relatorio
de viagem em 02 (duas) vias, no prazo de 03 (Trés) dias ap6s o retorno do
servidor nos termos do ANEXO IIL
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Paragrafo dnico: Nao serdo liberadas novas didrias
a0 servidor ou vereador que nao apresentar o relatério de viagem anterior.

Art. 10. O servidor ou vereador que receber didria e
nio se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-la
integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 11. Na hipotese de o servidor ou vereador,
retornar a sede em prazo menor do que o previsto para seu afastamento,
restituira as diarias recebidas em excesso, mediante procedimento
adequado no prazo previsto no artigo anterior.

Art. 12. Havendo imperiosa necessidade de
afastamento do servidor, serao liberadas as diarias correspondentes ao
periodo excedente, mediante justificativa apresentada e julgada
procedente pelo Presidente da Camara.

Art. 13. E vedada a concessao de diarias aos
sabados, domingos € feriados, ressalvados os casoS justificados por
imperativa necessidade.

Art. 14. As despesas com locomogao interurbana
serdo reembolsadas posteriormente ou pagas pela Camara Municipal
mediante instrumento adequado, sempre com sua devida autorizagao e
comprovagao.

I - As despesas com passagens serdo comprovadas
por documento emitido pela empresa de transportes, com observacao das
datas de ida e volta e deverao ser adquiridas antecipadamente pela
Camara Municipal.

II - As aquisicoes de passagens deverao ser
realizadas pelo setor de compras da Camara Municipal, respeitados 0s
principios da eficiéncia, economicidade e legalidade, prevalecendo sempre
o interesse publico sobre qualquer outro.
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I - No ato do deferimento do pedido,
identificando que o deslocamento ndo se dara por veiculo oficial, a
Presidéncia devera determinar O encaminhamento de cépia do
Requerimento ao setor de compras ou a Diretoria Administrativa da
Camara, para as provideéncias relativas a aquisicdo das passagens.

IV - As despesas com combustivel eventualmente
ocorridas para o retorno a sede do municipio, serao comprovadas por
meio de Nota ou Cupom Fiscal, extraido em nome da Camara Municipal,
no qual constara, obrigatoriamente, 0 NoOmMe do motorista, a placa e a
quilometragem do veiculo, devendo o abastecimento ocorrer somente na
data de retorno ao municipio, sendo sua antecipagao permitida apenas em
casos excepcionais, ocasiao em que devera ser apresentada justificativa em
documento proprio e circunstanciado, enderecado diretamente ao
Presidente da Camara para avaliacao.

Art. 15. A Presidéncia devera editar critérios de
limitacao para o custeio de viagens, nao podendo exceder, anualmente, 0
limite de 10 (dez) diarias por servidor ou vereador no exercicio da sua
funcdo, salvo em situacoes excepcionais deliberadas pelo plenério da
Camara.

I - A referida limitacdo devera contemplar todo e
qualquer tipo de indenizacdo de viagens relacionadas a atividade
parlamentar, de capacitagdo e de interesse do Legislativo, a titulo de
alimentacao, pousada e locomogao urbana, para vereadores e servidores.

II - Poderdo ser estabelecidos critérios
diferenciados de limitacao para vereadores e servidores, considerando-se
as particularidades e necessidades de cada cargo e ainda a disponibilidade
orcamentaria da Camara Municipal, observando-se sempre COMO teto
méximo o disposto no caput deste artigo.

III - O limite da Presidéncia, considerando a sua
funcdo de representacao institucional, podera ser de ate 15 (vinte) quinze,
sendo que as viagens excedentes ao limite estipulado, deverao conter
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deliberacio da Mesa Diretora ou referendo do Plenario, antes de sua
realizacao.

Art. 16. Esta lei entra em vigor na data da sua

publicacao.
Art.17. Revogam -se as disposi¢oes em contrario.
Valter Mageste de Ornelas
Prefeito Municipal

Certifico que:

Esta Lei foi publicada no quadro de publicagdes desta Prefeitura Municipal em 08.11.2017,
conforme determina o art. 31 da Lei Organica Municipal, em seu pardgrafo 2° e a Lei
Municipal n° 1.881 de 08 de junho de 2005.

Matipé — MG. ‘

Assinatura:

Alysson Luiz Fe nandes Netto — Assessor Geral
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ANEXO |

Tabela de Valores de Diarias

Classes ]
DESTINO Servidores Assessor de
Publicos do z Gabinete, Assessor
Legislativo f:s;:‘t:mi Contabil, Secretario
9 Legislativo,
Assessor Juridico,
Tesoureiro,Vereador
Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)
Cidade até 50km 55,00 70,00 90,00
Cidade de 50km até 65,00 75,00 110,00
150km
Cidade acima de 150 km 75,00 85,00 200,00
Capitais e Distrito 150,00 180,00 373,00
Ederal J
—
DESTINO Presidente/2017
Capitais de Estados Distrito Federal, 1.018,12
exceto Belo Horizonte
Belo Horizonte 543,00
Municipios acima de 100 Km 339,37
Municipios até 100 km 203,62

o
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ANEXO li
OFICIO N°: 12017
ASSUNTO: Solicitagao de Diaria
DATA: |1

Sr. Presidente,
Venho por meio deste, solicitar de V. Exa., a concessao de diaria nos termos da lei,

SOLICITACAO DE DIARIA

NOME: ]

LOTACAO/SETOR:

DESTINO:

PERIODO:

TIPO DE DIARIA:
( ) Completa
( ) Alimentagao

OBJETIVO

Assinatura:

( ) Autorizada ( ) Nao autorizado
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ANEXO Ill
RELATORIO DE VIAGEM
Requerente:
Cargo:
Referente a viagem:
DE: PARA:
Objetivo da viagem:
Resultado:
| PRESTACAO DE CONTAS |
DATA: DATA:
SAIDA HORA: RETORNO [GRA:
DIARIAS CONCEDIDAS
[ SERVIDOR _ | CARGO | DIARIAS l VALOR |
\ I l I |
, I
Local e data

Assinatura do servidor



